
 

Lehrling Bürokauffrau/mann 

Arbeitsort: Linz 

Wir suchen Lehrlinge für den Lehrberuf  
Bürokauffrau/-mann. 
(Beginn: September 2020) 
 
Deine Aufgaben: 

 Verwaltung und Organisation in den Bereichen 
Projektcontrolling, Projektbuchhaltung, Logistik 
und Vertrieb  

 Mitarbeit bei der Rechnungskontrolle und im 
Schriftverkehr  

 Erstellung von Kalkulationen und Statistiken  

 Durchführung der Aufgaben unter Einsatz von EDV 
und modernen Bürotechnologien 

 

Diese Voraussetzungen solltest du mitbringen: 

 Positiver Pflichtschulabschluss  

 Gute Rechtschreibkenntnisse und ein gutes Gefühl 
für Zahlen  

 Interesse an der Arbeit mit EDV  

 Teamfähigkeit, Lernbereitschaft und 
organisatorische Fähigkeiten 

Die Lehrlingsentschädigung beträgt im 1. Lehrjahr 
620,00 EUR brutto pro Monat (zzgl. KV-Erhöhung 2020). 
Durch zusätzliche Ausbildungen in der Lehrwerkstätte 
und Weiterbildung in unserer IGO Lehrlingsacademy 
besteht die Möglichkeit des beruflichen Aufstieges nach 
deinem Lehrabschluss. 
 

Bewirb dich gleich über 
https://karriere.elin.com/jobboerse mit folgenden 
Unterlagen: 
 

- Bewerbungsschreiben 
- Lebenslauf mit Foto 
- Kopien der letzten drei Schulzeugnisse 
- Playmit Urkunde Basis (http://www.playmit.com) 

 
 

Kontakt: 
ELIN GmbH 

Petra Wöger 
Tel.: +43 (0)5 9902 61203 

Emil-Rathenau-Straße 4, 4030 Linz 

 


