
INTERESSIERT?
Bewirb dich bis 31. März 2020 mit 
deinem Lebenslauf. Wir freuen uns 
auf dich!

JETZT BEWERBEN

Sodexo ist der Experte für Quality of Life Services, beschäftigt weltweit 420.000 Mitarbeiter/innen und gehört zu den 
sieben größten Arbeitgebern in Europa. Sodexo Österreich ist attraktiver Arbeitgeber von 3.800 Mitarbeiter/innen 
und wurde 2018 erneut zum „Best Employer“ ausgezeichnet. Als führender Anbieter im Facility Management und der 
Betriebsgastronomie sehen wir als eine unserer Aufgaben die Verbesserung der Lebensqualität im Alltag für unsere 
Mitarbeiter/innen und alle von uns betreuten Menschen.

ANSPRECHPARTNERIN

Bei Rückfragen steht dir 
Alexandra Pattermann 
gerne zur Verfügung.

Telefon: +43 664 8533884 
Per E-Mail
at.sodexo.com

WAS DICH ERWARTET
In der dreijährigen Ausbildung lernst du unterschiedliche 
administrativ-kaufmännsiche Aufgaben von der Pike auf Kennen. 
Während der Ausbildung bekommst du Einblicke in verschiedene 
Unternehmensbereiche wie Einkau, Logistik Personal und Service 
Operations. Als Coaches begleiten dich dabei deine AusbilderInnen.

DEINE AUFGABEN
• Texte, Schriftstücke und Präsentationen erstellen
• KundInnen per E-Mail und Telefon betreuen
• Büromaterial bestellen und organisieren
• Bei der Buchhaltung und Kostenrechnung mitarbeiten
• Daten verarbeiten und auswerten sowie Statistiken erstellen

WAS DU MITBRINGST
• Eine ordentliche Portion Motivation und Engagement
• Spaß an Organisationstätigkeiten
• Bereitschaft zu lernen und im Team zu arbeiten
• Ausgeprägte Kommunikationsfreude
• Sehr gute PC-Anwender- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Schulkenntnisse Englisch in Wort und Schrift
• Erfolgreicher Pflichtschulabschluss

WAS WIR DIR BIETEN
• Erstklassige Ausbildung auf hohem Niveau in einem internationalen 

Konzern
• Prämien für Bestleistung in Schule und Job
• Interessante Weiterentwicklungsmöglichkeiten wie Exkursionen, 

Trainings und Berufswettbewerbe
• Krisensicherer, langfristiger Arbeitsplatz 
• Möglicher Start einer großartigen Karriere bei Sodexo

Für unsere Standorte in Graz suchen wir ab August 2020 Lehrlinge (m/w/d) als

Bürokaufmann/-frau

Du startest mit monatlich EUR 
614,-- brutto ins erste Lehrjahr. Ob 
mehr auf deinem Lohnzettel steht, 
hängt von dir ab. Gute Leistung 
belohnen wir mit attraktiven 
Prämien.

JETZT BEWERBEN
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