
Zwecks leichterer Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung männlicher 
und weiblicher Sprachformen verzichtet.

Die Lehre zur Bürokauffrau bzw. zum Bürokaufmann ist die richtige Ausbildung für dich, wenn du 
gern mit digitalen Medien arbeitest, freundlich zu unseren Kunden bist und Abwechslung magst. 
Hast du zudem die Pflichtschule erfolgreich abgeschlossen? Dann suchen wir genau DICH!

Deine Aufgaben

»	 Administrative und organisatorische Arbeiten in den Bereichen 	
	 Einkauf, Verkauf und Kundenservice

»	 Vorbereiten von Daten für die Buchhaltung und Kostenrechnung

»	 Schriftliche und mündliche Korrespondenz in Deutsch und  
	 Englisch

»	 Einteilen und koordinieren von Terminen

»	 Arbeiten mit moderner EDV-Technik, Onlineplattformen und  
	 neuen Medien

Starte deine Lehre als
Bürokaufmann*frau m/w/d

Haben wir dein Interesse geweckt?
Für die Anmeldung zu einem Schnuppertag schickst du am besten deine Bewerbungs-
unterlagen per E-Mail an lehre@huppenkothen.com. Bei Fragen steht dir unser  
Ausbildungsleiter Marco Hagen unter +43 50 663 400-170 gerne zur Verfügung.

Deine Lehre
Die Ausbildung bei Huppenkothen
Bereit für Großes!

Weitere Details 
zu unseren 

Lehrberufen

Huppenkothen GmbH / lehre@huppenkothen.com / huppenkothen.com

Deine Benefits

»	 Zeitgemäße Ausbildung bei einem europaweit führenden 	 	
	 Anbieter von Klein- und Kompaktbaumaschinen   

»	 Ein interessantes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet

»	 Ein angenehmes Arbeitsklima, hilfsbereite Kollegen und ein  
	 geselliges Miteinander

»	 Spannende interne Schulungen sowie externe Weiterbildungen

»	 Jährliche Lehrlingswoche, bei der Teambuilding, Spaß und  
	 Action 	im Vordergrund stehen.

»	 Monatlicher Essenszuschuss und firmeneigene E-Bikes

»	 Lehrlingsgehalt brutto:  
	 1. LJ € 880,- / 2. LJ € 1.130,- / 3. LJ € 1.430,-  
 	 Mit unserem Prämiensystem kannst du zusätzlich  
	 bis zu € 750,- dazu verdienen.
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